w
{@\y SERTANIA | secretaria de Educacao
~
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1- INTRODUGAO

1.1. A elaboragao do Termo de Referéncia, consoante disposto no art. 6°, inciso
XXIII da Lei Federal n° 14.133/2021, destina-se a formalizagdo de documento
necessario para a contratacao de bens e servicos, que deve conter os parametros e
elementos descritivos a seguir enumerados;

1.2. Demonstrar-se-a neste documento a caracterizagdo do interesse publico na
contratacdo em tela, tendo presente as caracteristicas do objeto e a indubitavel
necessidade da futura avencga;

1.3. Como instrumento que antecede a elaboracao do Edital, o Termo de Referéncia
ora elaborado demonstrara, ainda, que a contratacdo em comento constitui a melhor
solugéo para a necessidade publica intentada pela Administracdo Municipal.

2- DO OBJETO

2.1. Contratacao Direta de consultoria especializada para apoiar a Secretaria de
Educacgao na implementacao do Programa de Educagado em Tempo Integral na rede
municipal de ensino, compreendendo marco legal, estrutura pedagégica e de
gestdo, composicao e formacao inicial das equipes e acompanhamento., conforme
estabelecido neste Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia, anexos.

2.2. O Servigo a ser contratado tem caracteristicas e natureza predominantemente
intelectual e sera realizado por empresal/profissionais detentores de notdria
especializagao no servigco, objeto da avenca.

3 - DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

3.1. A atipicidade do servigo a ser executado nos remete a conclusao de que
necessario se faz que para consecucao do objeto a contratada disponha de
expertise no assunto, haja vista que para o corpo técnico da Secretaria Municipal de
Educacao todo o procedimento € algo novo, inédito.

3.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 120 (cento e vinte) dias, contados da
data de sua assinatura do Termo de Contrato.

3.3. O valor do contrato sera fixo e irreajustavel, mormente em face do ora avencado
e das caracteristicas inerentes ao objeto

4. FUNDAMENTACAOE DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQ
.
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4.1. A Fundamentagao da Contratacao encontra-se pormenorizada em Toépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar. Contudo, a situagdo em comenta esta
albergada no disposto no Art. 74, inciso |l da Lei Federal n® 14.133/2021.

5. DA DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

5.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. VISTORIA

6.1.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagcao prévia do local de execugao
do servigco, sobretudo em face das peculiaridades da execugdo do objeto.

6.2. DA SUBCONTRATACAO

6.2.1. E vedada a subcontratagao total ou parcial do objeto contratado, exceto na
hipétese de servico secundario que nao integre a esséncia do objeto, desde que
expressamente autorizada pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral
responsabilidade do Contratado.

6.3. DA GARANTIA DA CONTRATAGCAO

6.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacado dos artigos 96 e seguintes
da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

7. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Regime de execugao: empreitada por prego unitario, porquanto os valores
executados serao efetivamente pagos mediante apresentagdo de boletim de
execugao (medicao).

7.2. Considerando as peculiaridades do objeto, a execugdo seguird um cronograma
de atividades distribuidas de acordo com as normas legais vigentes.

7.3. Para efetiva execucao do objeto, a contratada mantera regulares as obrigacées
sociais e trabalhistas dos seus profissionais.

74. Para o fiel cumprimento do objeto o Municipio mantera regular

acompanhamento e fiscalizagao da efetiva execucao inteirando, inclusive todo o
corpo funcional envolvido com as invocagdes implementadas.
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8. DA GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal
pertinente, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

8.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apés a assinatura do contrato, o contratante podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial, para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

8.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal
pertinente e do artigo 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

9. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDIGCAO E DE PAGAMENTO
9.1. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1.1. O servico sera recebido definitivamente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, ao término da apresentacéo artistica
programada para o horario e data previamente determinados.

9.2. DO PRAZO DE FATURAMENTO/PAGAMENTO

9.2.1. O faturamento sera imediato na data da apresentagdo e devera ser entregue
para atestamento, imediatamente apos a execugao do objeto.

9.22. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do
adimplemento, pelo responsavel da Secretaria Municipal de Educacgéo de Sertania.

9.2.3. Os documentos fiscais deverédo, obrigatoriamente, discriminar a prestagéo do
servigo realizada e o periodo da execucao.

9.2.4. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagéo vigente
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9.2.5. Havendo irregularidades na emissao da nota fiscal/fatura, o prazo para
pagamento sera contado a partir de sua representacao devidamente regularizada.

9.3. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.3.1. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica
ou eletrénica, ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking,
com assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares das contas bancarias.

9.3.2. A retencao do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento
fiscal ou equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN
RFB N° 1234 de 2012 de acordo com o artigo 1° §1° do Decreto Municipal
18.272/23 e Portaria SMFA n° 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

9.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em
alguma hipétese de isencdo ou nao incidéncia DEVERAO informar essa condigdo
expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 1°, §3° do Decreto
Municipal 18.272/23 c/c artigo 4° da IN RFB N° 1234.

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

10.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de processo de
licitagdo, por INEXIGIBILIDADE, consoante disposto no inciso Il do Art. 74, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

10.2. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
10.2.1. Habilitacao juridica

10.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional,

10.2.1.2. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

10.2.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
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de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.2.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugcao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.2.1.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

10.2.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz

10.2.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.2.1.9. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

10.2.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugao
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

10.2.1.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

10.3. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

10.3.1 Prova de inscricado no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.3.2. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.3.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

10.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
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termos do Titulo VII-A da Consolidacdao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943.

10.3.5. Declaragao expressa de que o licitante nao emprega trabalhador menor nas
situagdes previstas no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo da Republica.

10.3.6. Os documentos referidos acima poderao ser substituidos ou supridos, no
todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante,
inclusive por meio eletrénico.

10.4. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.4.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante.

10.4.1.1. Na hipétese em que a certidao for positiva, caso a empresa se encontre em
recuperacao judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da
homologagao/deferimento, pelo juizo competente, do plano de recuperagdo em
vigor.

10.5 QUALIFICAGAO TECNICA

8.5.1. Comprovacao de aptiddo para prestagdo de servicos, por meio da
apresentagdo de certiddées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

10.6 DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
10.6.1. A proposta de pregos devera conter:

10.6.1.1. Razao social, n.° do CNPJ, endereco, telefone e enderego eletrénico do
licitante;

10.6.1.2. Modalidade Inexigibilidade) e numero do processo de licitagéo;
10.6.1.3. Especificacao sucinta do objeto licitado;
10.6.1.4. Valor global do servigo.

10.6.1.5. Declaracao de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da
assinatura.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. Pelas caracteristicas peculiares e especificas do trabalho a ser realizado,
foram elaboradas pesquisas com empresas que ja prestam esse tipo de servico em
outros Municipios, chegando-se aos valores médios elencados na tabela a seguir
descrita, atendendo-se, desse modo, ao disposto no art. 25 da Lei n°® 14.133/2021 e
documentacgao respectiva, apensa: ﬁ
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ESPECIFICAGAO

Apoio técnico a elaboragdo do marco legal e
acompanhamento de aprovacdo, orientacoes
técnicas e acompanhamento das adequacdes
fisicas e pedagodgicas da escola cm Tempo
Integral, perfil e composicdo das equipes,
elaboracdo de plano de formacgéo, guias da
aprendizagem.

QTDE

VALORES MEDIANOS

UNIT.

TOTAL

25

R$ 250,00

R$ 6.250,00

Realizacdo de Seminario Inicial - Implantagcdo

da Escola em Tempo Integral

R$ 250,00

R$ 2.000,00

Formagdo inicial da equipe - Conceitos e

Fundamentos, Proposta Parte

diversificada do curriculo.

Pedagogica,

16

R$ 250,00

R$ 4.000,00

Realizacdo de oficinas para elaborac;éov dos
Guias de Aprendizagem e rotinas pedagogicas.

24

R$ 250,00

R$ 6.000,00

Realizagdo de visitas técnicas a SME e a Escola

24

R$ 250,00

R$ 6.000,00

deslocamento
hospedagem e

Despesa com
(transporte/combustivel),
alimentacéo de consultores.

13

R$ 580,00

R$ 7.540,00

Kit de material de apoio a formacéo, destinado a
equipe da SME e da Escola, contendo: Bolsas
com alga, pasta classificadora em material
cartolina e lombo regulavel, caderno em espiral,
capa dura,com 120 fls. Esferografica azul e
vermelha, tesoura, cola, conjunto de hidrocor,
régua, lapis grafite e borracha.

KIT

15

R$ 55,00

R$ 825,00

Kit de formagdo contendo, 20 fls de papel
madeira,01 resma de papel A-4, 02 caixas de
pincel atdmico,04 tubos de cola, 02 rolos de fita
crepe,

R$ 140,00

R$ 140,00

SUBTOTAL

Taxa Administrativa e Impostos

R$ 32.755,00

30%

R$ 9.826,50

TOTAL

R$ 42.581,50

12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas caracterizara a
inadimpléncia do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto
Municipal pertinente, sem prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

12.2. Aduz ao disposto no item precedente, as normas insculpidas nos artigos 155 e

156 da Lei Federal n°® 14.13/2021

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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13.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela
seguinte dotacao orcamentaria: 5.12000.12001.12.361.12001.2.495/1074 e 1075 —
3.3.90.39.

14. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZAGAO

14.1. Secretaria Municipal de Educacao
Sertania (PE), 13 de junho de 2024.
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Responsavel pelo Termo de Referéncia
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